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SMERNICA O ZABEZPECOVANI STRAVOVANIA ZAMESTNANCOM OBCE

Starostka obce Rimavska Bana v stilade s ustanoveniami §13 odsek 4 pismena b), ) zdkona SNR
€. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov (dalej aj ,,zdkon o obecnom
zriadeni”) av stulade s ustanoveniami §152 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni
neskorsich predpisov (dalej aj ,, Zakonnik prdce ) vydava vnutorny predpis ¢islo 8/2020

SMERNICA
O ZABEZPECOVANI STRAVOVANIA
ZAMESTNANCOM OBCE

Clanok 1
Predmet Gpravy

Smernica o zabezpeCovani stravovania zamestnancom obce (d’alej aj ,,smernica o
zabezpecovani stravovania“, ,,smernica‘) upravuje postup obce Rimavska Ba ako
zamestnavatela (dalej aj ,,0bec*) pri zabezpeCovani stravovania pre zamestnancov obce
a jeho zuctovani.

Clanok 2
Zakladné ustanovenia

(1) Obec ako zamestnavatel' zabezpeCuje zamestnancom obce stravovanie poskytovanim
jedného teplého hlavného jedla (obed) vratane vhodného napoja.

(2) Obec ako zamestnavatel si plni svoju zikonni povinnost’' zabezpetovania stravovania
zamestnancom obce formou poskytnutia stravovacich poukazok od sprostredkovatela
stravovacich sluzieb, s ktorym ma obec uzatvoreni zmluvu.

(3) Obec ako zamestnavatel’ zabezpecuje stravovanie len zamestnancom obce v pracovnom
pomere za podmienok upravenych ustanoveniami Zakonnika prace.

(4) Smernica o zabezpeCovani stravovania zamestnancom obce upravuje postup obce pri
zabezpeCovani stravovania pre zamestnancov obce ajeho zac¢tovani v nadviznosti
a v stilade s ustanoveniami osobitnych predpisov® aj vnutornych predpisov obce, najma:
a) Zasadami hospodarenia a nakladania s finanénymi prostriedkami obce,
b) Zasadami finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly obce,
¢) Zasadami pre vedenie uctovnictva obce,
d) Smernicou pre vedenie penaznych prostriedkov obce,
¢) Pracovnym poriadkom zamestnancov obce,

!'§152 Zakonnika prace
? najmé Zakonnik préace, aktualne opatrenie Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny SR o suméach
stravného
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f) Registratirnym poriadkom a registratirnym planom.

Zamestnanci obce, zodpovedni za vybrané ukony v procese obehu uctovnych dokladov

pri zabezpecCovani stravovania pre zamestnancov obce a jeho zuctovani st v podmienkach

obce a v stlade s ich napliou prace najma:

a) zamestnanec obce zabezpecujuci zabezpecujuci
personalnej a mzdovej agendy zamestnancov obce (dalej aj ,, uctovnik ),

vedenie uctovnictva, vedenie

b) zamestnanec obce zabezpeCujici agendu podatelne a vypravne obce, vedenie
pokladne obce (d’alej aj ,, administrativny referent ),

¢) zamestnanec obce zabezpecujuci ekonomiku, hospodarenie obce a vedenie pokladne
(dalej aj ,, ekonom “).

Obec ako zamestnavatel’ moze jednotlivé ndplne prace a agendy u zamestnancov obce
spojit, ,kumulovat“. Ukony suvisiace sobehom u&tovnych dokladov, upravené
ustanoveniami tejto Smernice je treba vnimat’ v kontexte rozsahu konkrétnej pracovnej
naplne, nie v konkrétnom persondlnom vyjadreni zamestnanca obce na samostatnej
pracovnej pozicii.

Clanok 3
Poskytovanie stravovacich poukaZok a ihrada za stravovacie poukazky

Zamestnanec obce méa moznost vyuzit' stravovanie formou poskytnutia stravovacich
poukazok zo strany obce ako zamestnavatel'a.

Zamestnanec obce si v pokladni obce na obecnom turade obce prevezme stravovacie
poukazky za priebezny kalendarny mesiac vzdy do 5. pracovného dna kalendarneho
mesiaca podl'a poctu pracovnych dni v kalendarnom mesiaci. Zaroven vrati do pokladne
obce nevycerpané stravovacie poukazky za predchadzajici kalendarny mesiac, v stilade
so svojou dochadzkou do prace.

Zamestnanec obce uhradi do pokladne obce za prislusny pocet prevzatych stravovacich
poukazok penazni uhradu v stlade sich uétovnou kalkulaciou, po odpocitani vysky
uhrady za vratené stravovacie poukazky. Zamestnanec obce mdze za prislusny pocet
prevzatych stravovacich poukazok uhradit’ penaznti uhradu aj formou zrazky zo mzdy.

Vyska prispevku zamestnanca obce za stravovacie poukazky je v sulade s rozpisom
uctovnej kalkulacie:

Cena stravovacej Vyska prispevku Vyska prispevku Vyska thrady
poukazky zamestnavatel’a zo socialneho fondu | zamestnancom obce
4,00 € / den 2,20 € / den 0,60 € / den 1,20 € / den
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Clanok 4
Zuctovanie stravovania zamestnancov obce

Uttovna kalkulacia stravovacej poukazky je v sulade s ustanoveniami osobitnych
predpisov.’

Stravovacie poukazky je treba v u¢tovnictve obce povazovat' za ceninu.

Za nevydané stravovacie poukazky, v sulade snaplhou prace a dohodou o hmotnej
zodpovednosti zodpoveda zamestnanec obce, pokladnik.

Zamestnanec obce, pokladnik vedie evidenciu poskytnutych stravovacich poukéazok
zamestnancom obce v stlade s ich narokom na stravovanie v priebeznom kalendarnom
mesiaci a vratenych stravovacich poukazok zamestnancov obce, v nadvéznosti na ich
dochadzku do prace v predchadzajucom kalendarnom mesiaci.

Evidenciu dochadzky do prace zamestnancov obce za predchadzajuci kalendarny mesiac
poskytne, alebo prostrednictvom softwaru spristupni zamestnancovi obce, pokladnikovi
pre ucely vykonania zakladnej finan¢nej kontroly zamestnanec obce, zodpovedny za
personalistiku vzdy prvy pracovny den nasledujuceho kalendarneho mesiaca, za ktory
evidenciu dochadzky do prace aevidenciu pracovnych ciest zamestnancov obce
poskytuje, alebo spristupnuje.

Zamestnanec obce, pokladnik postipi zamestnancovi obce, G¢tovnikovi na zauctovanie
evidenciu poskytnutych stravovacich poukdzok za predchadzajuci kalenddrny mesiac
najneskor do posledného pracovného dna nasledujiiceho kalendarneho mesiaca, opatrent
Dolozkou o zakladnej finan¢nej kontrole v stilade s ustanoveniami vnttornych predpisov
obce.”

Stravovanie zamestnanca obce na pracovnej ceste upravuji ustanovenia osobitného
.5 . ’ ’ .
predpisu” a Smernice o poskytovani cestovnych nahrad zamestnancom obce.

Clinok 5
Spoloc¢né ustanovenia

Starosta obce oboznami vSetkych zamestnancov obce s touto Smernicou
o zabezpecCovani stravovania zamestnancom obce najneskor v den jej ucinnosti,
u novych zamestnancov obce najneskor v den ich nastupu do zamestnania.

Starosta obce priebezne obozndmi zamestnancov obce so zmenami Smernice
o zabezpecovani stravovania zamestnancom obce a vedie o tom pisomnu evidenciu.

3 Zakonnik préce, zakon &. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov, aktualne
opatrenie Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny SR o sumach stravného

* Zasady finanéného riadenia a finan¢nej kontroly obce, Smernica o manazmente spracovania uctovnych
dokladov obce

> Zakonnik prace, zakon &. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov, aktualne
opatrenie Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny SR o sumach stravného
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Starosta obce vykonava kontrolu dodrZiavania ustanoveni tejto Smernice o zabezpecovani
stravovania zamestnancom obce a vyZzaduje jej dosledné plnenie. Kontrolu dodrziavania
ustanoveni tejto Smernice o zabezpe€ovani stravovania zamestnancom obce vykonava aj
hlavny kontrolér obce.

Starosta obce modZe ustanovenia tejto Smernice o zabezpeCovani stravovania
zamestnancom obce upresiiovat’ a konkretizovat vo svojich prikazoch, pokynoch aj
v ustanoveniach d’al§ich vnutornych predpisov.

PorusSenie ustanoveni tejto Smernice o zabezpecovani stravovania zamestnancom obce je
treba povazovat’ za menej zdvazné porusenie pracovnej discipliny.

Smernica o zabezpeCovani stravovania zamestnancom obce je k dispozicii vSetkym
zamestnancom obce v elektronickej forme na elektronickom tloZisku obce a v tlacenej
forme u starostu obce.

Clanok 6
Zaverecné ustanovenia

Smernica o zabezpeCovani stravovania zamestnancom obce je zakladnou normou obce
o pravidlach zabezpeCovania stravovania pre zamestnancov obce ajeho zictovani a je
zavazna pre vSetkych zamestnancov obce.

Smernicu o zabezpeCovani stravovania zamestnancom obce vydava, meni a doplia
starosta obce.

Smernica o zabezpecovani stravovania zamestnancom obce nadobuda ucinnost dia
1. 6.2020.

Mgr. Elena Poloniova
starostka obce



