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Starosta obce Rimavska Baia v sulade s ustanovenim § 13 odsek 4 pismena b), e) zdkona SNR ¢.
369/1990 Zb. o0 obecnom zriadeni V zneni neskorSich predpisov (dalej aj ,,zakon o obecnom
zriadeni ) a v stlade s ustanoveniami zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich
predpisov (dalej aj ,, Zakonnik prdace ) vydava vnttorny predpis riadenia obce ¢islo 1/2023

SMERNICA
O POUZIVANI SLUZOBNEHO MOTOROVEHO VOZIDLA
OBCE RIMAVSKA BANA

Clanok 1

Predmet tpravy
Smernica 0 pouzivani sluzobného motorového vozidla obce Rimavska Bana (d’alej aj
,smernica o pouzivani sluzobného motorového vozidla®, , Smernica® Vv prislusnom
gramatickom tvare) upravuje pravidld a podmienky pouzivania sluzobného motorového
vozidla vo vlastnictve obce Rimavska Bana (d’alej aj ,,0bec* v prislusnom gramatickom
tvare).

Clanok 2
Zikladné ustanovenia pre pouZivanie sluZobného motorového vozidla

(1) Obec Rimavska Bana eviduje v majetku obce vozidla (dalej aj ,,sluzobné motorové
vozidlo “* V prislusnom gramatickom tvare):
a) OMV Citroen Berlingo, ECV: RS123DR,
b) Iveco Daily, ECV: BB183EP.

(2)  Sluzobné motorové vozidlo OMV Citroen Berlingo, ECV: RS123DR je uréené na
pracovnl cestu suvisiacu so zabezpeCenim pracovnych uloh a obstaravanim beznych
prevadzkovych povinnosti, jeho pouzivanie nie je vyhradené len starostovi obce alebo len
jednému zamestnancovi obce, sluzobné motorové vozidlo moze pouzivat starosta obce
a ktorykol'vek zamestnanec obce (d’alej aj ,, osoba oprdavnena pouzivat' sluzobné motorove
vozidlo “ v prislusnom gramatickom tvare).

(3)  Sluzobné motorové vozidlo OMV Citroen Berlingo, ECV: RS123DR je uréené aj na
poskytovanie prepravnej socidlnej sluzby' améze ho pouZivat zamestnanec obce
s odbornou sposobilostou’ (dalej aj ,,osoba oprdvnend pouzivat sluzobné motorové
vozidlo “ v prisluSnom gramatickom tvare).

(4) Sluzobné motorové vozidlo Iveco Daily, ECV: BBIS3EP je uréené najmi na
vykonavanie zasahov pri mimoriadnej situdcii a na pracovnu cestu suvisiacu s aktivitami
Dobrovolného hasi¢ského zboru obce amodze ho pouzivat ¢len Dobrovolného
hasi¢ského zboru obce Rimavska Bana, pri zdsahoch v rdmci mimoriadnej situacie Clen
Dobrovol'ného hasi¢ského zboru obce Rimavska Bana s odbornou spdsobilost'ou viest
motorové vozidlo s pravom prednostnej jazdy (dalej aj ,,0soba opravmend pouzivat

1'§ 42 zakona &. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbach a o zmene a doplneni zakona ¢&. 455/1991 Zb. o
zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zakon) v zneni neskorsich predpisov
2 zékon o cestnej doprave
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sluzobné motorové vozidlo* V prislusnom gramatickom tvare). Velitel Dobrovol'ného
hasi¢ského zboru obce vedie prevadzkovy dennik o pouzivani hasi¢ského automobilu
a agregatu a vozovy zogit.?

(5)  Sluzobné motorové vozidlo je pracovnym prostriedkom* a osobou opravnenou pouzivat’
sluzobné motorové vozidlo je pouzivané vyhradne na pracovnu cestu.

(6) Pracovna cesta’ je ¢as od nastupu zamestnanca obce na cestu na vykon prace do iného
miesta, ako je jeho pravidelné pracovisko, vratane vykonu prace v tomto mieste do
skoncenia tejto cesty.

(7)  Zabezpecenie pracovnych uloh a obstaravanie beznych prevadzkovych povinnosti je pre
potreby tejto Smernice treba povazovat’ najméd osobné rokovanie na prislusnom urade,
organe av inStitucii verejnej spravy, osobné rokovanie Vsidle alebo v prevadzke
zmluvného partnera obce, zabezpeCenie drobného nakupu pre vybavenie obce,
zabezpecenie neelektronickej koreSpondencie, ucCast na vzdeldvacom podujati, na
podujati partnerskych obci a podobne.

(8) Podrobna uprava pre pouzivanie sluzobného motorového vozidla Iveco Daily,
ECV: BBI83EP je sudastou registratiry Dobrovolného hasi¢ského zboru obce Rimavska
Bana.

Clanok 3
Zakladna pravna tuprava pre pouZivanie sluZobného motorového vozidla
(1) Smernica o0 pouzivani sluzobného motorového vozidla obce Rimavska Bana upravuje
pravidla pouzivania sluzobného motorového vozidla Vvsulade s ustanoveniami
osobitnych predpisov, najma:

a) zakon ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (dalej aj
,,zakon o obecnom zriadeni*),

b) zakon ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,,zdkon
0 majetku obci ),

€) zakon &. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj
,, Zakonnik prdce*),

d) zakon ¢. 124/2006 Z. z. o bezpeCnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej aj ,,zdkon o
BOZP"),

e) zakon ¢&. 431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni neskorSich predpisov (dalej aj ,,zdkon
0 uctovnictve ),

f) zéakon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,, zdkon o financnej kontrole ),

g) zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov (d’alej
aj ,,zdkon o cestovnych nahradach*),

h) zakon ¢. 56/2012 Z. z. o cestnej doprave Vv zneni neskorSich predpisov (dalej aj
,,zdkon o cestnej doprave*),

i) Nariadenie vlady SR ¢. 392/2006 Z. z. o minimalnych bezpe¢nostnych a zdravotnych
poziadavkach pri pouzivani pracovnych prostriedkov (d’alej aj ,, nariadenie viady *),

3§ 30 odsek 2 pismeno d) body 1. 2 vyhlasky Ministerstva vnutra SR & 611/2006 Z. z. o hasiskych
jednotkach v zneni neskorsich predpisov

t§2 pismeno a) nariadenia vlady

5§ 2 odsek 1 zékona o cestovnych nahradach
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J) zakon ¢. 106/2018 Z. z. o prevadzke vozidiel v cestnej premavke a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o prevadzke
vozidiel ©),

k) zakon ¢. 8/2009 Z. z. o cestnej premavke a o zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskor$ich predpisov (dalej aj ,, zdkon o cestnej premavke ),

I) vyhlaska Slovenského uradu bezpecnosti prace a Slovenského banského turadu ¢.
208/1991 Zb. o bezpecnosti prace a technickych zariadeni pri prevadzke, udrzbe a
opravach vozidiel v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,, vwhldaska ),

m) zakon ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpoétovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o
rozpoctovych pravidlach verejnej spravy ),

n) zakon ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoétovych pravidlach tizemnej samospravy a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej aj ,,zdkon
0 rozpoctovych pravidlach vizemnej samospravy ),

0) zakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratiirach a o doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,, zdkon o archivoch a registraturach*),

p) zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o Slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov (d’alej
4 ,,zdkon o slobodnom pristupe k informdciam*),

g) zékon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj
., zdkon o dani z prijmov”),

r) zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov V zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o ochrane osobnych udajov*),

S) zakon ¢. 448/2008 Z. z. o socidlnych sluzbach a o zmene a doplneni zakona ¢.
455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (zivnostensky zakon) v zneni neskorSich
predpisov.

Smernica 0 pouZzivani sluzobného motorového vozidla obce Rimavska Bana upravuje

pravidla pouzivania sluzobného motorového vozidla aj v nadvédznosti a v sulade s

ustanoveniami vnutornych predpisov riadenia obce, najma:

a) Zasadami hospodarenia a nakladania s majetkom obce,

b) Smernicou pre finan¢né riadenie a finanénu kontrolu v obci,

c) Smernicou pre vedenie uctovnictva obce,

d) Smernicou pre manazment spracovania u¢tovnej dokumentacie obce,

e) Smernicou pre vedenie pefiaznych prostriedkov obce,

f) Smernicou o poskytovani cestovnych nahrad zamestnancom obce,

g) Registratirnym poriadkom a registratirnym planom.

Clanok 4
Povinnosti obce pre zabezpecenie pouZivania sluZobného motorového vozidla

@)
)
®)

Obec na naklady obce zabezpeCi zdkonné zmluvné a havarijné poistenie pre kazdé
sluzobné motorové vozidlo.

Naklady na udrziavanie sluzobného motorového vozidla v riadnom technickom stave®
znasa obec. Zodpovednost’ vodi¢a a d’alsich 0s6b za $kodu tymto nie je dotknuta.

Starosta obce preukazatelnym sposobom a prostrednictvom odborne spdsobilej osoby
zabezpecuje povinnost’ pravidelne oboznamit’ a informovat’ zamestnancov obce v rozsahu

® najmé zakon o prevadzke vozidiel
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ustanoveni osobitného predpisu’ a zabezpeduje vedenie prislusnej evidencie. Splnenie
oznamovacej a informaénej povinnosti obce potvrdi zamestnanec obce svojim podpisom,
evidencia o plneni oznamovacej a informacnej povinnosti obce je sucastou osobného
spisu zamestnanca obce.

Starosta obce urCi referenta pre dopravu s napliiou prace v rozsahu ustanoveni tejto
Smernice.

Clanok 5
Osoba opravnena pouZivat’ sluZobné motorové vozidlo

o))

2

@)

(4)

(®)

(6)

()

(®)

)

Osobou opravnenou pouzivat’ sluzobné motorové vozidlo je fyzicka osoba vymedzena
ustanoveniami tejto Smernice, ktord je zarovenl drzitelom vodi¢ského oprdvnenia na
vedenie motorovych vozidiel skupiny B (dalej aj ,,vodic¢“ Vv prislusnom gramatickom
tvare).

Vodic¢ je osobou povinnou mat’ s obcou Rimavska Bana uzatvorenu:

a) dohodu o pouzivani sluzobného motorového vozidla; dohoda o pouzivani sluzobného
motorového vozidla je sucast’ou osobného spisu zamestnanca obce;

b) dohodu o hmotnej zodpovednosti k elektronickej platobnej karte na nakup pohonnych
hmét ana dalSie tthrady priamo suvisiace s pouzivanim sluzobného motorového
vozidla; dohoda o hmotnej zodpovednosti k elektronickej platobnej karte je sucastou
osobného spisu zamestnanca obce. Elektronicka platobna karta je v uctovnictve obce
ceninou.

Vodi¢ je osobou opravnenou pouzivat’ sluzobné motorové vozidlo len v rozsahu dohody

0 pouzivani sluzobného motorového vozidla, za stfasného dodrZiavania ustanoveni

osobitnych predpisov.®

Vodi¢ je osobou opravnenou pouzit’ sluzobné motorové vozidlo na pracovnu cestu len so

suhlasom starostu obce. Suhlas s pouzitim sluzobného motorového vozidla vyjadri

starosta obce na prislusnom tla¢ive (d'alej aj ,,Ziadanka* v prislusnom gramatickom
tvare) svojim podpisom.

Vodi¢ je osobou opravnenou v sluzobnom motorovom vozidle prepravovat’ len fyzické

osoby uvedené v Ziadanke.

Pouzit’ sluzobné motorové vozidlo na sikromné tucéely je vodi¢ opravneny len so

stthlasom starostu obce, v stlade s ustanoveniami osobitného predpisu.’ Stihlas s pouzitim

sluzobného motorového vozidla na sukromné Ucely vyjadri starosta obce svojim
podpisom na Ziadanke.

Vodi¢ je osobou povinnou zucastiovat’ sa pravidelného oboznamovania a informovania

vrozsahu ustanoveni osobitného predpisu’ adodrziavat povinnosti suvisiace

s bezpe&nostou a ochranou zdravia pri praci.™*

Starosta obce je osobou opravnenou pouzivat’ sluzobné motorové vozidlo: OMV Citroen

Berlingo, ECV: RS123DR  aj na sukromné Gidely, v stlade s ustanoveniami osobitného

predpisu.’?

Vodi¢ je osobou povinnou tiez:

a) jazdit’ zodpovedne, bezpecne a hospodarne,

" najmé § 7 zakona 0 BOZP

8 najma zakon o cestnej premavke, vyhlaska

% najmé § 5 odsek 3 zékona o dani z prijmov

1% najmi § 7 zdkona 0 BOZP

11§12 a dalsie zakona 0 BOZP

12 najmi § 5 odsek 3 zékona o dani z prijmov
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b) pred zaciatkom pracovnej cesty a po jej ukonceni skontrolovat’ spolu s referentom pre
dopravu technicky stav sluzobného motorového vozidla a stav pohonnych hmot,

c) po kazdom ukonéeni pracovnej cesty alebo najneskor do piateho dna priebezného
mesiaca alebo pred nastupom na dovolenku alebo na dlhodobu praceneschopnost’
odovzdat’ referentovi pre dopravu za predchadzajici kalendarny mesiac:

1. zédznam o prevadzke sluzobného motorového vozidla, v iom presne oznacit’ ciel
aucel pracovnej cesty, pocet najazdenych kilometrov a identifikovat’ prislusné
uctovné doklady prislichajtice k pracovnej ceste,

2. vSetky uctovné doklady potrebné pre vytétovanie nakladov z pracovnej cesty
vratane Ziadanky,

d) nedostatky, poruchy, vzniknuti $kodu ainé zavazné skutocnosti na sluzobnom
motorovom vozidle oznamit referentovi pre dopravu alebo starostovi obce
bezodkladne po ich zisteni,

e) v pripade nehody alebo inej mimoriadnej udalosti zotrvat' na mieste nehody alebo
mimoriadnej udalosti do prichodu policie a tato skuto¢nost’ bezodkladne oznamit
starostovi obce alebo referentovi pre dopravu,

f) pri parkovani zabezpeéit’ sluzobné motorové vozidlo proti odcudzeniu a poskodeniu
prostriedkami, ktorymi je vozidlo vybavené,

g) dodrZiavat ustanovenia tejto Smernice a d’al§ie pokyny starostu obce.

Clanok 6
Referent pre dopravu
(1) Referent pre dopravu je zamestnanec obce, v ktorého pracovnej naplni je plnenie tloh

a vykonavanie ¢innosti v stlade s ustanoveniami tejto smernice.

(2) Referent pre dopravu zodpoveda za udrziavanie sluzobného motorového vozidla

v riadnom technickom stave,™ najma:

a) vykonava beznl a pravidelnu kontrolu vybavenia sluzobného motorového vozidla
a zabezpecuje doplnenie vybavenia,

b) stara sa 0 bezpecnost a technicka sposobilost’ sluzobného motorového vozidla,

C) zabezpeCuje a zodpoveda za vykonanie pravidelnej technickej prehliadky sluzobného
motorového vozidla, pravidelnej technickej a emisnej kontroly v stanovenej lehote
a vedie o tom evidenciu

d) operativne zabezpeCuje opravu sluzobného motorového vozidla v pripade jeho
poruchy,

e) vykonava beznti kontrolu pneumatik sluZobného motorového vozidla vratane tlaku
v pneumatikach a zabezpecuje ich udrzbu a vymenu,

f) zabezpeluje dopiianie pohonnych hmot, additiv, olejov a d’alsich technickych néplni
do sluzobného motorového vozidla,

g) vedie evidenciu spotreby pohonnych hmét, evidenciu autostciastok, pneumatik,
additiv, olejov a d’alsich technickych naplni a materidlov do sluzobného motorového
vozidla.

(3) Referent pre dopravu zabezpecuje pravidelnu udrzbu sluzobného motorového vozidla,

Cistotu interiéru aj Cistotu vonkajsich Casti:

a) najmenej jeden krat za sedem dni, alebo pred pracovnou cestou na viac ako jeden
kalendarny den, alebo pred pracovnou cestou do vzdialenosti viac ako 100 km
zabezpe¢i umytie vonkajsich Casti vozidla,

13 zakon o prevadzke vozidiel
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b) najmenej jeden krat za Strnast’ dni, alebo pred pracovnou cestou na viac ako jeden
kalendarny den, alebo pred pracovnou cestou do vzdialenosti viac ako 100 km
zabezpeci vycistenie interiéru.

Referent pre dopravu operativne riadi a koordinuje pouZzivanie sluzobného motorového

vozidla tak, aby sa pouzivalo hospodarne a ucelne, najma:

a) pripravuje vSetky potrebné tladiva pre vedenie evidencie o sluzobnom motorovom
vozidle,

b) vedie evidenciu zaznamov o prevadzke sluZzobného motorového vozidla vratane
uctovnych dokladov potrebnych pre vyuctovanie, najmé prvotné uctovné doklady za
nakup pohonnych hmét, za Cistenie vozidla, za parkovanie, ak tieto vydavky neboli
platené prostrednictvom elektronickej platobnej karty,

c) pred zaciatkom pracovnej cesty a po jej ukonceni skontroluje spolu s vodi¢om
technicky stav sluzobného motorového vozidla a stav pohonnych hmot; pred
zaCiatkom pracovnej cesty odovzda vodicovi a po skonceni pracovnej cesty prevezme
od vodica prislusné dokumenty k sluzobnému motorovému vozidlu.

Clanok 7
Pravidla pre pouZzivanie sluzobného motorového vozidla

1)
)

©)

(4)
(%)

(6)
(7)
(8)
(9)

Pouzivanie sluzobného motorového vozidla na pracovnu cestu musi byt hospodarne
a ucelné.

Hospodarne a ucelné pouzitie sluzobného motorového vozidla je najmé v pripade, ak nie
je mozné pouzit' verejnu dopravu a ak to vyzaduje operativne zabezpecCenie vykonu
samospravy obce, preneseného vykonu S$tatnej spravy, uloh suvisiacich s tymto
zabezpecCenim a zabezpecenie cCinnosti vyplyvajucich zplnenia pracovnych uloh
jednotlivych zamestnancov obce.

Sluzobné motorové vozidlo nie je mozné vyuzivat na denni prepravu do zamestnania
alebo zo zamestnania.

Rozhodovanie 0 pouZivani sluzobného motorového vozidla je vyhradené starostovi obce.
Zamestnanec obce, ktory dlhSie planuje uskutocnit’ pracovni cestu mimo miesta
pracoviska aj zamestnanec obce u ktorého vznikne ndhla potreba pouzit sluzobné
motorové vozidlo vyplni Ziadanku v ktorej uvedie datum pracovnej cesty, as zalatia
a predpokladany ¢as ukonéenia pracovnej cesty, ciel aucel pracovnej cesty aj
spolucestujice osoby. Suhlas s pouzitim sluzobného motorového vozidla vyjadri starosta
obce na Ziadanke svojim podpisom.

Ziadanka podpisand starostom obce je jedinym dokladom potvrdzujiicim opravnenost
vodica pouzit’ sluzobné motorové vozidlo na konkrétnu pracovnu cestu.

Vodi¢ je pocas celej doby trvania pracovnej cesty osobou povinnou vediet’ sa preukazat’
opravnenim na pouzitie sluzobného motorového vozidla.

Vodi¢ je osobou zodpovednou, Ze v sluzobnom motorovom vozidle je prepravovana len
osoba uvedena v Ziadanke ako ,,0s0ba spolucestujuca“.

Referent pre dopravu dba, aby nenastal sibeh poziadaviek na pouzitie sluzobného
motoroveho vozidla a zabezpeci, aby sluzobné motorové vozidlo bolo na pracovnu cestu
pripravené v sulade s ustanoveniami tejto Smernice.
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Clanok 8
Parkovanie sluzobného motorového vozidla

@)

2
®)

(4)

Parkovanie sluzobného motorového vozidla OMV Citroen Berlingo, ECV: RS123DR
Vv ¢ase mimo jeho prevadzky je vyhradené na parkovacom mieste na parkovisku za
budovou obecného tiradu obce.

Vodi¢ sluzobného motorového vozidla je po ukonceni pracovnej cesty osobou povinnou
zaparkovat’ sluzobné motorové vozidlo na mieste vyhradenom na jeho parkovanie.

Vodi¢ sluzobného motorového vozidla je osobou opravnenou parkovat’ sluzobné
motorové vozidlo v mieste svojho bydliska len so stihlasom starostu obce, ak sa pracovna
cesta zacina pred 6.00 hod. alebo ak sa pracovna cesta kon¢i po 22.00 hod. Suhlas
S parkovanim v mieste bydliska vodi¢a vyjadri starosta obce svojim podpisom na
Ziadanke.

Vodi¢ sluzobného motorového vozidla ktorym je starosta obce je osobou opravnenou
parkovat’ sluzobné motorové vozidlo v mieste svojho bydliska.

Clanok 9
Spolo¢né ustanovenia

(1) Smernica o0 pouzivani sluzobného motorového vozidla obce Rimavska Bana je zavdzna
pre vSetkych zamestnancov obce Rimavska Baia.

(2)  Starosta obce oboznami vsetkych zamestnancov obce s touto Smernicou najneskor v den
jej t€innosti, u novych zamestnancov obce najneskor v defi ich nastupu do zamestnania.

(3) Starosta obce priebezne oboznami zamestnancov obce so zmenami tejto Smernice.

(4) Starosta obce vykonava kontrolu dodrziavania ustanoveni tejto Smernice a vyZzaduje jej
dosledné plnenie. Kontrolu dodrZiavania ustanoveni tejto Smernice moze vykonavat' aj
hlavny kontrolér obce.

(5) Starosta obce mdze ustanovenia tejto Smernice upresiiovat’ a konkretizovat' vo svojich
prikazoch, pokynoch aj v ustanoveniach d’al$ich vnatornych predpisov riadenia obce.

(6)  Pravo na ochranu osobnych idajov a povinnosti obce pri ochrane osobnych udajov ** nie
su ustanoveniami tejto Smernice dotknuté.

(7)  Ustanovenia vnutornych predpisov riadenia obce o hospodareni a nakladani s finanénymi
prostriedkami obce, o kontrolnej ¢innosti vobci  ao financnej kontrole nie st
ustanoveniami tejto Smernice dotknuté.

(8) Smernica 0 pouZivani sluzobného motorového vozidla obce Rimavska Bana je
k dispozicii vSetkym zamestnancom obce v elektronickej forme na elektronickom
ulozisku obce a v tlatenej forme u starostu obce.

Clanok 10
Zaverecné ustanovenia

(1) Smernicu 0 pouzivani sluzobného motorového vozidla obce Rimavska Bana vydava,
meni a dopliia starosta obce Rimavska Bana.

(2) Smernica o pouzivani sluzobného motorového vozidla obce Rimavska Bana nadobuda

ucinnost’ dna 1. 1. 2023.

Mgr. Elena Poloniova
starostka obce

! najmi zakon o ochrane osobnych udajov



