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SMERNICA PRE EVIDENCIU, INVENTARIZACIU A ODPISOVANIE MAJETKU OBCE

CAST PRVA
UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1
Predmet tpravy

(1) Smernica pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce Rimavska Bana
(dalej aj ,,smernica pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce*,
,,Smernica “ V prislusnom gramatickom tvare) ustanovuje postup obce Rimavska Baia pri
zabezpecovani obligatornej itovnej starostlivosti o majetok obce v zaujme jeho ochrany,
zvelad’ovania, zhodnocovania a vyuzivania na plnenie uloh obce Rimavské Bana (d’alej
aj ,,obec* Vv prislusnom gramatickom tvare).

(2)  Ocenovanie majetku, evidencia majetku, jeho odpisovanie, inventarizacia aj vyradenie su
uctovné nastroje a kategorie, ktoré su podrobne upravené ustanoveniami osobitnych
predpisov." Obec Rimavskd Bafia vietky postupy vramci jednotlivych G&tovnych
nastrojov, suvisiacich s majetkom obce vykondva prostrednictvom uctovného programu.
Smernica pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce Rimavska Bana
upravuje pravidla a osobité postupy v ramci jednotlivych uctovnych nastrojov suvisiacich
s majetkom obce pre podmienky obce, v nadvéznosti na prisluSnost’ organov obce,
v nadviznosti na zodpovednost zamestnancov obce aVzaujme vzajomného suladu
s ustanoveniami d’al§ich savisiacich vnutornych predpisov riadenia obce.

Clanok 2
Zakladné ustanovenia pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce

(1) Obec je osobou povinnou viest majetok obce vo svojom utovnictve, v stlade so
zabezpecovanim jeho zvelad’ovania, ochrany a zhodnocovania. Obec majetok obce vedie
v uctovnictve, eviduje aj odpisuje prostrednictvom uctovného programu: Programové
vybavenie ekonomickych a informacnych agend pre miestne samospravy, modul Majetok
miestnej samospravy (d’alej aj ,, uctovny program ““ v prislusnom gramatickom tvare).

(2) Majetok obce tvoria nehnutelné veci a hnutelné veci® vratane finanénych prostriedkov,
ako aj pohladavky a iné majetkové prava, ktoré su vo vlastnictve obce podla ustanoveni
zakona o majetku obci, alebo ktoré nadobudne obec do vlastnictva prechodom z majetku
Slovenskej republiky na zaklade ustanoveni zdkona o majetku obci alebo na zaklade
ustanoveni osobitného predpisu, alebo vlastnou ¢innostou.?

(3) Majetkom obce z hl'adiska uc¢tovného su tie aktiva obce, ktoré su vysledkom minulych
udalosti, je takmer isté, Ze v buducnosti zvySia ekonomické uzitky obce, daju sa
spol'ahlivo ocenit’ a vykazuju sa v €tovnej zavierke v suvahe alebo vo vykaze o majetku
a zavizkoch.*

(4) Z casového hladiska a potrieb jednotlivych uctovnych nastrojov sa majetok obce Cleni
na:’

a) dlhodoby majetok, ktorého doba pouzitelnosti, dohodnutd doba splatnosti alebo
vyrovnania inym spdsobom pri vzniku uctovného pripadu je dlhsia ako jeden rok,

! najma zakon o majetku obci, zdkon o G&tovnictve, zakon o dani z prijmov
2'§ 119 a nasledujiice Ob&ianskeho zakonnika

®§ 1 odsek 2 zékona o majetku obci

*§ 2 odsek 4 pismeno a) zakona o G&tovnictve

5 § 16 Opatrenia MF SR
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b) kratkodoby majetok, ktorého doba pouzitelnosti, dohodnuta doba splatnosti alebo
vyrovnania inym spdsobom pri vzniku uctovného pripadu je najviac jeden rok.

Obec je zriadovatefom® rozpodtovej organizacie (dalej aj ,,rozpoctovd organizdcia*

V prisluSnom gramatickom tvare): Zakladnd sSkola s materskou Skolou Rimavska Bana

(dalej aj ,,zdkladnd skola s materskou skolou* v prisluSnom gramatickom tvare) a svoj

majetok zveruje rozpoctovej organizacii do spravy.

Zakladna pravna uprava pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce

Smernica pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce Rimavska Bana
ustanovuje postup obce Rimavskd Baila pri zabezpecovani obligatdrnej uctovnej
starostlivosti 0 majetok obce v zaujme jeho ochrany, zveladovania, zhodnocovania
a vyuzivania na plnenie tloh obce Rimavska Bana v sulade s ustanoveniami v§eobecnych
a osobitnych predpisov, najma:

a) zakon SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (d’alej
aj ,,zakon o obecnom zriadeni ),

b) zakon SNR ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci (d’alej aj ,,zdkon o majetku obci ),

C) zékona ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,, zdkon
0 uctovnictve ),

d) zakon ¢&. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik V zneni neskorSich predpisov (d’alej aj
,, Obciansky zdakonnik*),

e) zakon ¢&. 583/2004 Z. z. o rozpoétovych pravidlach tzemnej samospravy a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej aj ,,zdkon
0 rozpoctovych pravidlach vizemnej samospravy ),

f) zakon ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,,zdkon
rozpoctovych pravidlach verejnej spravy ),

g) vyhlaska Ministerstva spravodlivosti SR ¢. 492/2004 Z. z. o stanoveni vSeobecnej
hodnoty majetku v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,,vyhlaska o stanoveni
hodnoty majetku ),

h) Oznamenie Ministerstva financii SR ¢&. 740/2002 Z. z. o Gétovnictve v zneni
neskorsich predpisov (dalej aj ,, Ozndmenie MF'*),

i) Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8. augusta 2007
¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania a
ramcovej U¢tovej osnove pre rozpo¢tové organizacie, prispevkové organizacie, Statne
fondy, obce a vySSie izemné celky (d’alej aj ,, Opatrenie MF SR ),

J) zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,, zdkon o financnej kontrole ),

k) zakon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj
,,zdkon o dani z prijmov”),

1) zakon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zédkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,, zakon o verejnom obstardavani ),

m) zakon ¢. 395/2002 Z. z. 0 archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorsich predpisov (dalej aj ,,zakon o archivoch a registraturach®),

6§ 21 zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy



SMERNICA

ey
PRE EVIDENCIU, INVENTARIZACIU A ODPISOVANIE MAJETKU OBCE (;V;J

n) zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o slobodnom
pristupe k informdciam*),

0) zakon ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej
moci a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o e-Governmente) Vv zneni
neskorsich predpisov (dalej aj ,,zdkon o e-Governmente ),

p) zékon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov V zneni neskorsich predpisov (dalej aj ,,zdkon o ochrane osobnych udajov™),

) Nariadenie Eurépskeho Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osob
pri spracovavani osobnych udajov a o vol'nom pohybe takychto tdajov, ktorym sa
zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov), (dalej aj
,hariadenie EP 0 ochrane osobnych iidajov™),

r) zakon ¢&. 177/2018 Z. z. o niektorych opatreniach na znizovanie administrativnej
zataze vyuzivanim informacnych systémov verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon proti byrokracii) v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj
,, zdkon proti byrokracii *),

S) Metodické usmernenie ¢. MF/013292/2017-352 zo dia 29.5.2017 o odpisovani
dlhodobého majetku v zneni dodatkov (dalej aj ,, metodické usmernenie o odpisovani
dlhodobého majetku ).

CAST DRUHA
EVIDENCIA, INVENTARIZACIA A ODPISOVANIE MAJETKU OBCE

Clanok 4

Nadobudanie majetku do vlastnictva obce

M)
)

®)

Nadobudanie majetku do vlastnictva obce je pouzitie finan¢nych prostriedkov obce

Vv stlade s rozpoctom obce alebo so zmenou rozpoctu obce.

Obec nadobtda majetok do svojho vlastnictva najma:

a) kupou,

b) zmluvnym prevodom,

c) vlastnou podnikatel'skou ¢innost’ou,

d) dedenim alebo darovanim,

e) majetkovou ucast'ou pri podnikani inych pravnickych alebo fyzickych osob,

f) zdruzovanim prostriedkov s inymi pravnickymi alebo fyzickymi osobami,

g) na zaklade inych pravnych tikonov a skuto¢nosti.

Obec pri nadobtidani majetku do svojho vlastnictva postupuje v sulade:

a) Sustanoveniami Zasad hospodarenia a nakladania s majetkom obce, ktoré pre
nadobudanie majetku do vlastnictva obce vymedzuju prislusnost’ organov obce,

b) s ustanoveniami Zasad hospodarenia s finanénymi prostriedkami obce, ktoré pre
nadobudanie majetku do vlastnictva obce ustanovuju najma casové a ucelové pouzitie
rozpoc¢tovanych finanénych prostriedkov obce aj zmeny rozpoctu obce,

C) sustanoveniami Smernice pre postup oObce pri zadavani zakaziek, ktoré pre
nadobudanie majetku do vlastnictva obce upravuji najmé pravidla a postup v zaujme
dodrziavania efektivneho a hospodarneho nakladania s finanénymi prostriedkami
obce,
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d) s ustanoveniami Smernice pre finan¢éné riadenie a finan¢nt kontrolu v obci, ktora pre
nadobudanie majetku do vlastnictva obce upravuje najmi povinnosti obce vykonat
zakladnu finanénu kontrolu, vratane jej ¢asového rozlisenia,

aj v sulade s ustanoveniami d’alich suvisiacich vnutornych predpisov riadenia obce.

(4)  Ustanovenia osobitného predpisu’ pri nadobudani majetku do vlastnictva obce tymto nie
su dotknuté.

(5) Zmluva, ktorou obec nadobuda majetok do svojho vlastnictva obsahuje okrem inych
obligatornych nalezitosti konkrétneho zmluvného typu aj nalezitosti potrebné pre jeho
uctovanie a stvisiace obligatorne nastroje uc¢tovania, najma:

a) presné oznacenie majetku, ktory obec nadobuda, druh majetku, nazov majetku, sucasti
majetku,

b) obstaravaciu cenu majetku (obstaravaciu cenu stanoventi dohodou zmluvnych stran,
ak je ina ako zostatkova cena; u pozemkov, ak je ind ako hodnota podl'a osobitného
predpisu;® pri nadobudani zastavaného pozemku vygislend hodnota pozemku
osobitne),

C) technicky a technologicky stav majetku,

d) d’alsie udaje podl'a povahy majetku a s ohl'adom na spravnost’ a uplnost’ prislusnych
institatov v ramci Gctovnictva.

(6) Obec uzatvori zmluvu o nadobudnuti majetku do vlastnictva obce na zaklade rozhodnutia
prisluiného organu obce a po vykonani zikladnej finanénej kontroly. Uétovnik zavedie
do uctovnictva obce majetok obce opatreny Dolozkou o zakladnej finan¢nej kontrole.

Clanok 5
Zakladné ustanovenia pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce
(1) Obec v zaujme zveladovania, ochrany a zhodnocovania svojho majetku tento majetok
najmi:’
a) vedie vo svojom Uctovnictve,
b) udrZiava ho a uziva,
C) chrani ho pred poskodenim, zni¢enim, stratou alebo zneuZitim,
d) pouziva vSetky pravne prostriedky na jeho ochranu.
(2)  Obec majetok obce ocefiuje.™
(3) Ocenovanie majetku obce, Gc¢tovanie majetku obce, evidenciu majetku obce, odpisovanie
majetku obce aukony acinnosti s ocefiovanim, s Uétovanim, s evidenciou
a s odpisovanim majetku obce suvisiace zabezpeCuje pre obec zamestnanec obce
zodpovedny za tétovanie majetku obce v sulade so svojou napliiou prace (d’alej aj
,, uctovnik“ v prislusnom gramatickom tvare).

Clanok 6
Evidencia majetku obce
(1) Majetok obce zavedeny do Gctovnictva obce zaradi uctovnik do evidencie majetku obce
a prostrednictvom uctovného programu vygeneruje pre jednotlivy majetok obce:
a) evidencnu kartu,
b) protokol 0 zaradeni majetku obce do pouzivania,

’ zékon o verejnom obstarvani

® najma vyhlaska o stanoveni hodnoty majetku

9§ 7 odsek 2 zékona o majetku obci

Ws24a nasledujuce zakona o Uétovnictve, Opatrenie MF SR



SMERNICA PRE EVIDENCIU, INVENTARIZACIU A ODPISOVANIE MAJETKU OBCE

)

@)

(4)

(®)

(6)

(")

c) protokol o vyradeni majetku obce z pouzivania — V pripade vyradenia majetku obce
vsulade s ustanoveniami osobitnych predpisov, tejto Smernice aj V sulade

s ustanoveniami d’al§ich vnatornych predpisov riadenia obce.

Evidencna karta majetku obce obsahuje najmé:
a) nazov alebo opis majetku nezamenite'nym spésobom v rozsahu:

1. pri nehnutelnom majetku katastralne tzemie, Cislo listu vlastnictva, pozemok
podl'a parcelného ¢isla evidovaného v subore popisnych informacii, pozemok
evidovany ako parcela registra ,,C* alebo ,,E“, vymera pozemku, druh pozemku,
supisné Cislo stavby, druh stavby, popis stavby, parcelné ¢islo pozemku na ktorom
je stavba postavena, Cislo vchodu, ¢islo poschodia, Cislo bytu / nebytového
priestoru, spoluvlastnicky podiel,

2. pri hnutelnom majetku identifikacné udaje a znaky, ktoré nespochybniteInym
spdsobom umoznia nezamenitel'nost’ hnute'ného majetku obce s inou vecou,

b) datum nadobudnutia majetku do vlastnictva a datum zauctovania,

c) prvotné dokumenty o nadobudnuti majetku (napriklad kupna zmluva, darovacia
zmluva, zmluva o prevode do spravy, dodavatel'ska faktara),

d) ocenenie,

e) udaje o zvolenom postupe odpisovania, sadzby odpisov, sumy odpisov za Gc¢tovné
obdobie,

f) vecné bremeno, zalozné pravo,

g) ostatné dokumenty suvisiace s majetkom obce (napriklad uznesenie obecného
zastupitel'stva obce),

h) udaje o vyradeni majetku obce, zostatkovi cenu, datum a sposob vyradenia.

Starosta obce je osobou povinnou zabezpecit, aby majetok obce bol pred jeho zaradenim

do pouzivania oznaceny primeranym spdsobom: jednozna¢nym oznacCenim objektov vo

vlastnictve obce, inventarnym ¢islom a podobne.

Zauctovany, zaevidovany a oznaCeny majetok obce je zaradeny do pouZzivania. Protokol

o zaradeni majetku obce do pouzivania obsahuje najma:

a) zaznam o zabezpeCeni vSetkych administrativnych, technickych a technologickych
funkecii prislusného majetku obce potrebnych na jeho pouZzivanie,

b) ziznam o splneni povinnosti v sulade s ustanoveniami osobitnych predpisov.™

Majetok obce zaradeny do pouzivania moze byt zvereny do uzivania zamestnancovi obce

v sulade sdohodou o hmotnej zodpovednosti. Podrobnosti zverenia majetku obce

zamestnancovi obce do uZivania upravuju ustanovenia Pracovného poriadku

zamestnancov obce. Uétovnik vykona v Evidenénej karte majetku obce zaznam o zvereni

majetku obce zamestnancovi obce.

Majetok obce evidovany ako zésoby (sklad) moéze byt zvereny do starostlivosti

zamestnancovi obce v sulade sjeho pracovnou poziciou astym stvisiacou napliiou

prace, aj v stlade a v rozsahu dohody o hmotnej zodpovednosti zamestnanca obce.

Obec vedie evidenciu majetku obce v Cleneni:

a) dlhodoby hmotny majetok, ktorého vstupna cena je viac ako 1 700,00 €,

b) dlhodoby nehmotny majetok, ktorého vstupna cena je viac ako 2 400,00 €,

€) drobny hmotny majetok, ktorého vstupna cena je 34,00 € - 1 700,00 € vratane,

" najmi zakon &. 50/1976 Zb. o izemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zékon) v zneni
neskorsich predpisov, zakon ¢. 124/2006 Z. z. o bezpe€nosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov Vv zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 314/2001 Z. z. o ochrane pred poziarni v zneni
neskorsich predpisov
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d) drobny nehmotny majetok, ktorého vstupna cena je 34,00 € - 2 400,00 € vratane,
e) spotrebny majetok:
1. majetok, ktorého vstupnd cena je nizsia ako 34,00 € vratane,
kancelarske potreby,
Cistiace, hygienické a dezinfek¢né prostriedky,
osobné ochranné pracovné prostriedky,
material pouzity na opravy a udrzbu,

IS

pohonné hmoty,

f) zasoby:
1. potraviny pre Skolsku jedalen,
2. reklamné predmety, publikacie.

Clanok 7
Evidencia majetku obce v sprave

(1)  Obec je osobou opravnenou zverit’ majetok obce do spravy.™

(2)  Spravcom majetku obce je rozpoc¢tova organizacia zriadena obcou.

(3) Majetok obce zvereny spravcovi majetku do spravy pri zriadeni spravcu majetku
v zriadovacej listine™® aj d’aldi majetok obce zvereny spravcovi majetku do spravy
zmluvou o sprave majetku obce obec presnym a nezamenitelnym spésobom identifikuje.

(4) Rozpoctova organizacia zriadena obcou eviduje majetok obce zvereny jej do spravy
samostatne. Obec vedie UCtovni evidenciu majetku obce zvereného do spravy na
podsuvahovom ucte.

(5) Odpisovanie majetku obce zvereného do spravy je stfastou uctovnictva obce.
Podrobnosti povinnosti rozpo¢tovej organizacie zriadenej obcou, ktorej bol majetok obce
zvereny do spravy st upravené ustanoveniami prislusnych osobitnych predpisov,
ustanoveniami Zasad hospodarenia a nakladania s majetkom obce, ustanoveniami
zriad’ovacej listiny alebo zmluvy o0 zvereni majetku obce do spravy.

(6) Ustanovenia zriad'ovacej listiny o zvereni majetku obce do spravy, alebo zmluva
0 zvereni majetku obce do spravy obsahuje najma:

a) precizne upravené podmienky uZivania majetku obce pri sprave, vratane povinnosti
spravcu majetku,
b) polozkovy rozpis majetku obce odovzdavany do spravy, najma:
1. pomenovanie majetku, obstaravaciu cenu vratane technického zhodnotenia, datum
obstarania,
vysku opravok ku dnu prevzatia majetku a to za kazdy jednotlivy majetok zvIast,
zostatkovu cenu za kazdy predmet zvlast,

~on

informaciu o stave majetku,
5. navrh na vyradenie majetku,
€) evidenéné karty majetku obce odovzdavaného do spravy,
d) sposob a den prevodu spravy,
e) dalsie dojednania.
(7)  Pri zaniku, likvidacii rozpoc¢tove]j organizacie zriadenej obcou starosta obce, alebo nim
povereny zamestnanec obce:
a) preveri fyzicky stav preberaného majetku obce,
b) vykona kontrolu uplnosti dokladov v nadvéznosti na Gidaje uvedené v suvahe,

12'§ 6 odsek 3 zakona o majetku obci
13§ 21 odsek 9 pismeno g) zakona o rozpo&tovych pravidlach verejnej spravy
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C) preberie technicki dokumentaciu a hmotny majetok,
d) prevedie evidenciu prevzatého majetku do evidencie obce,
e) pripravi podrobny Protokol o odovzdani a prevzati majetku obce.

(8) Majetok obce, prevzaty zo spravy je do uctovnictva obce zauctovany obstaravacou cenou.
Zaroven su zaucétované aj doteraz vykonané opravky.

(9) Obec pokracuje v uz za¢atom odpisovani. Majetok obce sa odpisuje mesacnou sadzbou
uctovného odpisu stanovenou pre jednotlivé odpisové skupiny, do ktorej bol majetok
zaradeny, pricom sa zohl'adni pocet rokov, za ktoré sa majetok uz odpisoval. Vyska uz
uplatnenych odpisov sa spétne neupravuje.

Clanok 8
Inventarizacia majetku obce

(1) Obec je vzaujme zveladovania, ochrany a zhodnocovania svojho majetku osobou
povinnou tento majetok chranit’ pred stratou alebo zneuzitim a pouzivat vsetky prévne
prostriedky na jeho ochranu. Jednym z nastrojov obce na ochranu svojho majetku pred
stratou a zneuzitim je jeho inventarizacia.

(2) Inventarizacia majetku obce je obligatorny nastroj'* obce na overenie, ¢&i stav majetku,
zévizkov a rozdielu majetku a zavizkov v uétovnictve zodpoveda skuto&nosti.™

(3) Pri inventarizacii majetku postupuje obec v stlade s ustanoveniami osobitného
predpisu.’®

(4) Za majetok obce zodpoveda v rozsahu dohody o hmotnej zodpovednosti zamestnanec
obce, ktorému je majetok obce zvereny do:

a) uzivania v stlade s ustanovenim dohody 0 hmotnej zodpovednosti,

b) starostlivosti v stlade s jeho pracovnou poziciou a s tym stvisiacou napliiou prace, aj
v sulade s dohodou o hmotnej zodpovednosti.

(5) Starosta obce je osobou opravnenou vydat’ prikaz na vykonanie inventarizacie majetku
obce.

(6) Inventarizaciu majetku obce vykonava komisia pre inventarizaciu majetku obce, ktora
zriadi starosta obce sucCasne s prikazom na vykonanie inventarizacie. Komisia pre
inventarizaciu majetku obce ma troch &lenov a zapisovatela. Clenom komisie pre
inventarizaciu majetku je stale uctovnik. K inventarizacii je vzdy prizvany zamestnanec
obce, ktorému je majetok obce zvereny do uZivania, alebo do starostlivosti. Clenmi
komisie pre inventarizaciu majetku obce moézu byt aj poslanci obecného zastupitel'stva
obce, zapisovatel'om je zamestnanec obce ureny starostom obce.

(7) Hmotne zodpovedny zamestnanec obce, ktory sa inventarizacie nemoze zucastnit' moze
splnomocnit’ iného zamestnanca obce, aby ho pri inventarizacii zastapil. Ak takého
zamestnanca obce nesplnomocnil, nestranna osobu urci starosta obce.

(8) Obec vykonava inventarizaciu spésobom:

a) fyzickej inventury: za ucasti ¢lenov komisie a hmotne zodpovednej osoby sa fyzicka
inventira vykonava spocitanim, zvazenim, premeranim a inym primeranym sposobom
podla charakteru majetku; fyzicka inventura tiez zistuje skutocny stav pri peiiaznych
prostriedkov v pokladni obce,

b) dokladovej inventiry: za asti ¢lenov komisie a zamestnanca obce zodpovedného za
vedenie uctovnictva sa dokladova inventira vykonava zistovanim skuto¢ného stavu

14§ 6 odsek 3 zékona o Gstovnictve
15§ 29 odsek 1 zakona o tdtovnictve
16§ 29, § 30 zakona o ugtovnictve
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podl'a zapisov v analytickej evidencii na zaklade dokladov pri zavdzkoch a tych
zlozkach majetku, pri ktorych nie je mozné vykonat fyzickd inventuru - najmi
penazné prostriedky na bankovych tctoch, pohl'adévky, rezervy, softvér a podobne,

c) kombinaciou fyzickej a dokladovej inventury.

Obec vykonava riadnu inventarizaciu majetku obce v stulade s Planom inventarizacie:

a) nehmotného a hmotného majetku, okrem zasob a penaznych prostriedkov v hotovosti
najmenej jedenkrat za rok vzdy k 31. decembru bezného uctovného roka,

b) pohladavok a zavizkov (dokladova inventarizacia) vzdy k 31. decembru bezného
uctovného roka,

c) zasob vzdy k 31. decembru bezného Gctovného roka,

d) penaznych prostriedkov v hotovosti v sulade s ustanoveniami Smernice pre vedenie
penaznych prostriedkov obce,

e) ostatného majetku, rozdielu majetku a zavdzkov, najmid penazné prostriedky na
bankovych uctoch, stav uverov, rezerv, ucCtov casového rozliSenia, opravnych
poloziek, nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov, vysledok
hospodérenia za uctovné obdobie a podobne s terminom ukoncenia do 20.1.
nasledujiceho uctovného obdobia.

Starosta obce vzdy vyda prikaz na vykonanie mimoriadnej inventarizacie majetku obce:

a) pri ukonceni, alebo uzavreti dohody o hmotnej zodpovednosti so zamestnancom obce,

b) po mimoriadnych udalostiach (zivelna pohroma, neopravnené vniknutie do objektu
obce) na tom majetku obce, u ktorého k tymto udalostiam doslo,

c) penaznych prostriedkov obce z dovodov upravenych ustanoveniami Smernice pre
vedenie penaznych prostriedkov obce,

d) pri zisteni vacSich nezrovnalosti pri nahodnych kontrolach,

e) pri stahovani skladu,

f) pri pochybnostiach o riadnom vykonani inventarizacie,

g) na poziadanie kontrolnych organov.

Obec mdze fyzicku inventuru zasob vykonat’ kedykol'vek.

Hlavny kontrolér obce je osobou opravnenou v sulade s rozsahom kontrolnej &innosti’

vykonat' kontrolu, ¢i inventarizicia majetku obce bola vykonana v sulade

s ustanoveniami osobitného predpisu.’®

Clinok 9
Odpisovanie majetku obce

M)
)

®)

Obec je osobou povinnou odpisovat’ svoj hmotny majetok aj nehmotny majetok.*®

Obec pre odpisovanie svojho majetku vytvori odpisovy plan zaradenim majetku do
odpisovych skupin podla doby odpisovania aro¢ného odpisu rovnomerného
odpisovania.”’

Pri tvorbe odpisového planu majetku obce obec zohladiuje®* dobu pouzitelnosti, pocet
vyrobkov alebo podobnych jednotiek, u ktorych sa predpokladd ich ziskanie
prostrednictvom majetku, pricom sa predovsetkym zohl'adnuje:

a) ocakavané pouzitie majetku a intenzita jeho vyuZitia,

7°§ 18d zakona o obecnom zriadeni

18 najmai § 29, § 30 zakona o uctovnictve

9 najmi § 22 a nasledujuce zékona o dani z prijmov, Opatrenie MF SR
20§ 26 — § 28 zakona o dani z prijmov

21 § 30 odsek 7 Opatrenia MF SR
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b) ocakavané fyzické opotrebovanie majetku, ktoré zavisi od beznych podmienok jeho
vyuzivania, ako je smennost, plan oprav a udrzby, starostlivost’ o majetok v case, ked’
sa nevyuziva,

) technické a moralne zastaranie,

d) zakonné alebo iné obmedzenia na pouzivanie majetku.

(4) Uttovnik zaradi majetok obce do prislusnej odpisovej skupiny v stlade s odpisovym
planom majetku obce. Ak nemoze majetok obce zaradit' do niektorej z odpisovych
skupin, individudlne prehodnoti odpisovy plan konkrétneho majetku podla Specifickych
podmienok pouZzivania.

(5) Obec pri odpisovani majetku obstaraného v ramci projektov Eurdpskej Unie
a obdobnych projektov a programov postupuje v stilade s podmienkami upravenymi
ustanoveniami zmluvy o poskytnuti nenavratného financného prispevku.

(6) Majetok obce sa zacina odpisovat’ prvym dfiom mesiaca, v ktorom bol dlhodoby majetok
uvedeny do uZivania.

(7)  Z odpisovania je vyli&eny majetok obce v sulade s ustanoveniami osobitného predpisu.?

Clanok 10
Vyradenie majetku obce z evidencie

(1) O ureni majetku obce za prebytocny alebo neupotrebitelny na zaklade rozhodnutia
vyrad’ovacej komisie rozhoduje vecne prislu$ny organ obce, v sulade s ustanoveniami
Zasad hospodarenia a nakladania s majetkom obce.

(2) Rozhodnutie prislusného organu obce o prebytocnosti alebo neupotrebitel'nosti majetku
obce ma za nasledok jeho vyradenie z G¢tovnej evidencie.

(3) Obec vyradi z Gctovnej evidencie aj kazdy majetok, ktorého vlastnictvo previedla na ina
osobu.

(4) Vlastnictvo vyradeného prebytocného, alebo neupotrebitelného hnutel'ného majetku
obce, ktory este moze poslizit’ potrebam inych oséb moze obec previest na iné osoby,
alebo moéze vyradeny prebyto¢ny alebo neupotrebitelny hnutelny majetok obce inym
osobam darovat. Vlastnictvo prebytocné¢ho nehnutelného majetku obce moze obec
previest na iné osoby v sulade S ustanoveniami osobitného predpisu®® av stlade
s ustanoveniami Zasad hospodarenia a nakladania s majetkom obce.

Clanok 11
Likvidacia majetku obce
(1) Vyradeny hnutel'ny majetok obce, ktory je opotrebovany natol’ko, Ze uz neméze posluzit’
potrebam inych os6b obec zlikviduje ako odpad, alebo ako druhotnii surovinu. Obec
moze zlikvidovat’ len majetok obce vyradeny z evidencie.
(2) Supis zlikvidovaného majetku obce, sposob a datum jeho likvidacie aj prislusné doklady
su sucast'ou uctovnej evidencie obce.

22°§ 23 zdkona 0 dani z prijmov
2 zdkon o majetku obci
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CAST TRETIA
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 12
Spolo¢né ustanovenia

(1) Smernica pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce Rimavska Bana je
zavdzna pre vSetkych zamestnancov obce Rimavska Bana.

(2) Starosta obce oboznami vSetkych zamestnancov obce s touto Smernicou najneskor v dent
jej tcinnosti, u novych zamestnancov obce najneskor v deni ich nastupu do zamestnania.

(3) Starosta obce priebezne oboznami zamestnancov obce so zmenami tejto Smernice.

(4) Starosta obce je osobou opravnenou vykonavat’ kontrolu dodrziavania ustanoveni tejto
Smernice avyzaduje jej dosledné plnenie. Kontrolu dodrziavania ustanoveni tejto
Smernice je opravneny vykonavat’ aj hlavny kontrolor obce.

(5) Starosta obce je osobou opravnenou ustanovenia tejto Smernice upresiiovat
a konkretizovat’ vo svojich prikazoch, pokynoch aj v ustanoveniach d’alsich vnatornych
predpisov riadenia obce.

(6)  Pravo na ochranu osobnych idajov a povinnosti obce pri ochrane osobnych udajov * nie
su ustanoveniami tejto Smernice dotknuté.

(7) Pravo na spristupnenie informacii na zaklade ziadosti®® nie je ustanoveniami tejto
Smernice dotknuté.

(8) Ustanovenia vnttornych predpisov riadenia obce o hospodareni a nakladani s majetkom
obce, 0 hospodareni s finan¢nymi prostriedkami obce, o kontrolnej Einnosti v obci
a o finan¢nej kontrole nie s ustanoveniami tejto Smernice dotknuté.

(9) Smernica pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce Rimavska Bana je
k dispozicii vSetkym zamestnancom obce v elektronickej forme na elektronickom
ulozisku obce a v tlagenej forme u starostu obce.

(10) Pokial’ nie st ustanoveniami tejto Smernice podrobnejsie upravené podmienky a postupy
vzt'ahujice sa na nakladanie s majetkom obce, zamestnanci obce a dalsie zodpovedné
subjekty postupujt v sulade s ustanoveniami zakona o tétovnictve a d’alSich osobitnych
predpisov.

Clanok 13
Prechodné ustanovenia

(1)  Pre postup obce pri evidovani, inventarizacii a odpisovani majetku obce sa vzdy uplatnia
prechodné ustanovenia prislugnych osobitnych predpisov.?

(2) Procesy apostupy zacaté v sulade s ustanoveniami vnuitorného predpisu uc¢inného pred

nadobudnutim G¢innosti tejto Smernice (predchadzajuci vnutorny predpis) budu
dokoncené v stlade s ustanoveniami predchadzajuceho vnutorného predpisu za sti¢asného
splnenia podmienky suladu s aktualnou legislativou, s vynimkou ak je ti€elné a technicky,
organizac¢ne, administrativne, uctovne a personalne mozné v nich pokracovat’ uz v stlade
s touto Smernicou alebo ak o tom rozhodne starosta obce.

% najmi zakon o ochrane osobnych udajov
% zakon o slobodnom pristupe k informéaciam
% najmi zakon o Gtovnictve
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Clanok 14
Zavereéné ustanovenia

@)

2
®)

(4)

Rozhodovat’ o vydani, zmene, doplneni a zruSeni Smernice pre evidenciu, inventarizaciu
a odpisovanie majetku obce Rimavskd Baila je v sulade s ustanovenim § 13 odsek 4
pismena b), ) zdkona o obecnom zriadeni vyhradené starostovi obce Rimavska Bana.

O vydani Smernice pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce Rimavska
Bana.

Nadobudnutim G¢innosti tejto Smernice pre evidenciu, inventariziciu a odpisovanie
majetku obce Rimavska Bana straca Gcinnost’ 0 pravidlach pre evidenciu a odpisovanie
majetku obce Rimavska Bana ucinna od 1. 6. 2020 vratane zmien a doplneni a Interna
smernica €. 3/2015 pre vykonanie inventarizacie i€inna od 1. 12. 2015.

Smernica pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce Rimavska Bana
nadobuda ucinnost’ dia 1. 4. 2024.

Mgr. Elena Poloniova
starostka obce
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